


實習課週次 課程 上課日期 

一 實習規則說明、認識旅行社 10/20(五) 

二 旅行社組織架構 10/24(二) 

三 護照簽證辦理及機場航空公司代碼 10/27(五) 

四 行程與飯店 11/3(五) 

五 領隊導遊、背解說稿 11/10(五) 

周(五)上課時段 :  

20節~05節 

 

周(二)上課時段 : 

 03節~04節 

 

上課第一週
10/20(五)請先行
至產學旅行社櫃
台繳交時數表，
並確認上課地點。 



 

 

時數以每梯次重新計算，應在本梯次內完成10小時上課時數，若有勞動服

務時數亦必須完成，缺少任何一項(時數不足10小時)，該梯次時數將會全

數取消，須重新來過，填寫下一梯次。 

實習當天必須帶時數表，忘記帶時數表則當日實習時數不列入計算，且課

後不給予補簽，需自行擇日勞動服務。 

遲到超過10分鐘，超過則罰勞動服務1小時；遲到15分鐘，則當日實習取

消，時數不列入計算，須擇日補課。 

（遲到者當場只會給予一個小時的實習時數。） 
 



 

若有任何問題，請於產學旅行社值班時間前往詢問(值班時間公告於

門口)，或是私訊產學旅行社粉絲專頁(搜尋:銘傳大學觀光系產學旅行

社)。 

 


