

物品借用表

房號Room:__________    房客Guest:__________

※以下物品借用期限為一個禮拜，物品及數量務必確實每樣確認並簽名。
※ These things you can borrow it for 1 week. 

   Please double check when you borrow or return it with our staff.
	物品名稱
Things
	數量
Quantity
	借用日期
Borrow date
	歸還日期
Return date
	備註欄
Remarks

	床單(DK)

sheet (king size)
	
	
	
	

	床單(DT)

sheet (single size)
	
	
	
	

	被套(DK)

quilt cover (twin size)
	
	
	
	

	被套(DT)

quilt cover (single size)
	
	
	
	

	棉被(DK)

quilt (twin size)
	
	
	
	

	棉被(DT)

quilt (single size)
	
	
	
	

	枕套
pillowcase
	
	
	
	

	枕頭(1kg)

pillow(1kg)
	
	
	
	

	枕頭(1.4kg)

pillow(1.4kg)
	
	
	
	

	大毛巾
bath towel
	
	
	
	

	中毛巾
towel
	
	
	
	

	小毛巾
napkin
	
	
	
	

	足巾
bath mat
	
	
	
	

	物品名稱
Things
	數量
Quantity
	借用日期
Borrow date
	歸還日期
Return date
	備註欄
Remarks

	水杯
water glass
	
	
	
	

	早餐杯
cup
	
	
	
	

	茶包盅
bowl for the tea bags
	
	
	
	

	托盤
tray
	
	
	
	

	熱水壺
hot-water bottle
	
	
	
	

	鞋刷
shoe brush
	
	
	
	

	衣架(男)

clothes hanger (for men)
	
	
	
	

	衣架(女)

clothes hanger (for women)
	
	
	
	

	垃圾桶
trash can
	
	
	
	

	手電筒
flashlight
	
	
	
	

	備品籃
basket
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	※上列確認之物品將於       年     月     日星期      早上9:00全數收回     

	
	借用確認簽名+日期欄
	歸還確認簽名+日期欄

	接待單位負責人
	
	

	教學旅館當班者
	
	


※宿舍內設備如有損壞情形，由住宿人(教授)或接待單位負責及賠償(詳見附件一銘傳大學桃園校區學人宿舍管理辦法)。




房內設備一覽表

房號Room:__________    房客Guest:__________
※請確認是否每樣設備皆能正常運作使用  
Please double check these equipments. 
	設備
Equipment
	數量
Quantity
	入住確認
confirm
	離開確認
confirm
	備註欄
Remarks

	【廚房】Kitchen

	東元雙門電冰箱

Refrigerator
	
	
	
	

	豪山牌抽油煙機

Range hood
	
	
	
	

	流理台

Sink
	
	
	
	

	桌上型面板電磁爐

Electrical Oven
	
	
	
	

	 RO濾水機

 Water filter system
	
	
	
	

	不銹鋼茶壺

Stainless steel teapot
	
	
	
	

	不鏽鋼餐具架附五個S掛勾及兩個鋼杯
Stainless steel rack with 5 S hooks & 2 steel cups
	
	
	
	

	餐桌附三張椅子

Dining table with 3 chairs
	
	
	
	

	【玄關】Front door

	鞋櫃   Shoes cabinet
	
	
	
	

	【客廳】Living area

	液晶電視附一個遙控器
LCD Television with a remote control
	
	
	
	

	置物櫃

Cabinet
	
	
	
	

	空調

Air conditioner
	
	
	
	


	設備
Equipment
	數量
Quantity
	入住確認
C/I confirm
	離開確認
C/O confirm
	備註欄
Remarks

	書桌含電話附一張椅子

Desk with telephone & a chair
	
	
	
	

	小沙發

Sofa
	
	
	
	

	小茶几

Side table
	
	
	
	

	書櫃

Book shelf
	
	
	
	

	檯燈

Lamp
	
	
	
	

	【浴室】Shower room

	衛浴設備

whirlpool baths & supplies
	
	
	
	

	乾濕分離淋浴間

Separate bathing & Grooming facility
	
	
	
	

	【臥房】Bed room
	
	
	
	

	加大床

Queen-size bed
	
	
	
	

	衣櫃

Closet
	
	
	
	

	床頭櫃

Nightstand
	
	
	
	

	立燈

Floor lamp
	
	
	
	

	鑰匙
Key
	
	
	
	

	BB卡
Control card
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	入住確認簽名+日期欄
	退房確認簽名+日期欄

	接待單位負責人
	
	

	教學旅館當班者
	
	


※宿舍內設備如有損壞情形，由住宿人(教授)或接待單位負責及賠償(詳見附件一銘傳大學桃園校區學人宿舍管理辦法)。
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